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การบริหารงานประจาํวนั QI-118 

 

 

 
 

 

 

 
ขออนุญาตประชาสมัพันธ ์Public Training 

 
การบรหิารงานประจําวัน เป็นบทบาทหนา้ทีห่ลักของหัวหนา้งานเพือ่กํากบัและควบคมุการปฏบิัตงิานของ
พนักงาน โดยผา่นเครือ่งมอืและแบบฟอรม์ตา่งๆ เพือ่แสดงสถานะของการทํางานว่าเป็นไปตามเป้าหมายที่
กําหนดหรอืไม ่หากมแีนวโนม้หรอืสญัญาณจะเกดิปัญหา องคก์รคาดหวังใหหั้วหนา้งานไดเ้ห็นและรับรูก้อ่น 
แลว้เขา้ไปจัดการกอ่นจะเกดิปัญหา หรอืหากเกดิแลว้ตอ้งแกไ้ขไดอ้ยา่งรวดเร็ว แตใ่นทางปฏบิัตหัิวหนา้งาน
จํานวนมากมคีวามเขา้ใจทีค่ลาดเคลือ่นหรอืไมเ่ขา้ใจในบทบาทหนา้ทีท่ีต่อ้งปฏบิัตใินการบรหิารงานประจําวัน 
แลว้ไปมุง่ทําในบา้งเรือ่งทีไ่มค่วรทําเชน่เดยีวกบัพนักงานก็ได ้
 
หลักสตูรการบรหิารงานประจําวัน (Daily Management) น้ี จงึมุง่เนน้ทีจ่ะชีใ้หเ้ห็นกรอบแนวทางการ
บรหิารงานของหัวหนา้งานทีค่วรปฏบิัตใินแตล่ะวัน และเลอืกใชเ้ครือ่งมอืตา่งๆ มาชว่ยกํากบัใหเ้กดิผลติภาพ 
(Productivity)อยา่งมปีระสทิธภิาพและมปีระสทิธผิล 
 
วัตถปุระสงค ์
1. เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมตระหนักถงึความสําคัญในบทบาทหนา้ทีข่องหัวหนา้งานทีอ่งคก์รคาดหวัง 
2. เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมเขา้ใจถงึทักษะและเทคนคิในการบรหิารงานประจําวันอยา่งมปีระสทิธภิาพ 
 
วธิกีารอบรม 
การบรรยายพรอ้มตัวอยา่งกรณีศกึษา กจิกรรมกลุม่ และอภปิราย 
 

การบริหารงานประจาํวัน สาํหรับหวัหน้างาน 
วันที ่3 สิงหาคม 2566 

เวลา 09.00-16.00 น. โรงแรมโนโวเทล สุขุมวิท 20 
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เหมาะสําหรับ 
ผูบ้รหิารระดับตน้ – ระดับกลาง ในภาคอตุสาหกรรม 
หัวหนา้งาน พนักงานระดับบังคับบัญชา 
พนักงานทีค่าดวา่จะไดร้ับการแตง่ตัง้ใหดํ้ารงตําแหน่งระดับหัวหนา้งาน 
ระยะเวลา: 1 วัน 
 
หัวขอ้การอบรม 
08.30-09.00 น. ลงทะเบยีน 
09.00-16.00 น. 
1. แนวคดิ Daily Management 
2. องคป์ระกอบของ Daily Management 
3. บทบาทของหัวหนา้งานทีอ่งคก์รคาดหวัง 
4. แนวคดิในการบรหิารงานประจําวันของหัวหนา้งานทีด่ ี
5. เทคนคิการเตรยีมงานและมอบหมายงาน 
6. เทคนคิการควบคมุตดิตามงาน 
7. เทคนคิการแกไ้ขปัญหาในงาน 
8. เทคนคิการสรปุผลงานประจําวัน 
Workshop : กรณีศกึษาของโรงงาน 
 
วทิยากร  อาจารยบ์รรพต  เทพฤทธิ ์
 
ประสบการณ์ทํางานปจัจบุนั 
 

o Plant  Manager ,  EMR  
Holy Plas Company Limited 
 

ประสบการณ์ทํางานในอดตี 
 

o Production Manager (Assistance Factory Manager)  
Thongchai Mitoyo Company Limited 

 

o Production Manager (Assistant General Manager of Production Division) 
Thai Steel Cable Public Company Limited 
 

o  Production Manager, Mitsubishi Engine Co.,Ltd. 
o  Production Planing Control Manager, 

 Srithai Auto Seat Industry Co., Ltd. 
 

o  Leader project team/Industrial Engineer 
o  Research and Productivity Section 
o  Research and Productivity Department 

 GFPT Public Company Limited 
 
คณุสมบตัผิูเ้ขา้อบรม :  
เหมาะสําหรับ 
ผูบ้รหิารระดับตน้ – ระดับกลาง ในภาคอตุสาหกรรม 
หัวหนา้งาน พนักงานระดับบังคับบัญชา 
พนักงานทีค่าดวา่จะไดร้ับการแตง่ตัง้ใหดํ้ารงตําแหน่งระดับหัวหนา้งาน 
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วิธีการสมัมนา 

 บรรยาย กรณีศกึษา (Case Study)  

  

Fee Seminar/ อัตราคา่ลงทะเบยีน ตอ่ 1 คน 
(รวมคา่วทิยากร  เอกสารบรรยาย อาหารกลางวนั Coffee Break วุฒบิตัร ) 

คา่อบรม (Seminar Fee) ราคากอ่น VAT VAT 7% ภาษหีกั ณ ทีจ่า่ย  
3% 

ราคาสทุธ ิ

    คา่สมัมนา / 1 ทา่น 3,900 273 117 4,056 

สมคัร 3 ทา่น ๆ ละ 3,500 245 (105) 3,640 
ทุกหลักสูตร “มอบวุฒบิัตร ใบรับรองจากสถาบันโปรเฟสชั่นแนล เทรนน่ิง โซลูชั่น 

การชําระเงนิ: 
1. โอนผา่นบัญชธีนาคาร ดังน้ี 

1.1  ธนาคารกสกิรไทย บัญชสีะสมทรพัย ์สาขาโลตัสรามอนิทรา 109 เลขที ่148-363-8368 
          ชือ่บัญช ีบรษัิท โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ จาํกดั 

          และแฟ็กซใ์บ Pay-in และหนังสอืรับรองหัก ณ ทจ่ีาย (ถา้ม)ี info.ptstraining@gmail.com 
          พรอ้มระบชุือ่บรษัิทของทา่น และชือ่หลักสตูร 

1.2 ชําระดว้ยเช็คบรษัิท สัง่จ่าย บรษัิท โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ จํากดั  
(Professional Training Solution Co.,Ltd) 

 
สาํรองท่ีนัง่ ติดต่อคณุตุ้ม  โทร 086-6183752   

สอบถามและสาํรองทีน่ั่งติดต่อ : ฝ่ายอบรม   Tel. 0-21753330 or 086-6183752 (True) 

Fax. 0-29030080 # 9330 หรอื E-mail : aranya.chaidejsuriya@gmail.com ; 

ptstraining3@gmail.com www.ptstraining.in.th 

 
ต้องการจัดแบบ In-house Training ภายในองคก์ร ติดต่อ คุณอรัญญา 086-6183752 

กรณีหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย บจก.โปรเฟสชั่นแนล เทรนน่ิง โซลชูั่น   

เลขท่ี 89/161 หมู่บา้นพฤกษาวิลล ์23 ซ.พระยาสเุรนทร ์21 แยก 3  

แขวงบางชนั เขตคลองสามวา  กรุงเทพฯ 10510 

เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษี 0105566006450 
 
 

mailto:aranya.chaidejsuriya@gmail.com
mailto:ptstraining3@gmail.com
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แบบฟอร์มการลงทะเบียน 
การบริหารงานประจาํวัน สาํหรับหวัหน้างาน(Daily Management) 

 
สง่มาที ่email : info.ptstraining@gmail.com; ptstraining3@gmail.com  

 
     บรษิทั__________________________________________________________________________ 

   ท่ีอยู่ออกใบกาํกบัภาษี_____________________________________________________________ 

   ____________________________________________________________________________ 

   ____________________________________________________________________________ 

   รหสัไปรษณีย_์_______________________________TAX ID______________________________ 

  ชื่อผูป้ระสานงาน (HR)____________________________โทรศพัท ์___________________ต่อ_______ 

   Fax: _____________________     E-mail: _________________________________________  

  วนัสมัมนา_______________________________________________________________________ 

1. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื ____________________________ 

E-mail: ____________________________________________________________________  

 

2. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: ___________________________ 

E-mail: _____________________________________________________________________ 
 
3. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: ___________________________ 

E-mail: _____________________________________________________________________ 
 
4. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: ___________________________ 

E-mail: _____________________________________________________________________ 
 
หมายเหต ุ  

กรณียกเลิกการเขา้สมัมนากรุณาแจง้ลว่งหนา้ 7 วนัก่อนวนัสมัมนา มิฉะนัน้จะตอ้งชาํระ 30% ของราคาค่าสมัมนา 

ค่าฝึกอบรม สามารถหกัค่าใช้จ่ายทางภาษีนิติบุคคลได้ 200% ของค่าใช้จ่ายจริง 

(พระราชกฤษฎีกาฉบบัท่ี 437 ใช้ 19 ตุลาคม พ .ศ . 2548 เป็นต้นไป) 

mailto:info.ptstraining@gmail.com
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